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: GESTION
ALCALDIA DE (MIPG)
SANTIAGO DE CALI
GESTION TECNOLOGICA Y . VERSION 003
DE LA INFORMACION ACTA DE REUNION
GESTION DOCUMENTAL
FECHA: 02/abr/2025
ACTA No. 4145.020.3.20.37 HORA INICIAL: [ 10:00 am

HORA FINAL: [11:30 am

OBJETIVO: Realizar reunién para la socializacion de
material de IEC, bajo los lineamientos de la secretaria
de Salud del Distrito con los referentes de
comunicaciones de cada ESE

LUGAR: Oficina Salud Publica

ASISTENTES: Carolina Giraldo — Contratista; Yesenia Arias — Contratista; German
Castro- Contratista; Alex Benitez- Contratista; Daniel Zamora- Contratista.

AUSENTES: N/A
INVITADO: N/A
ORDEN DEL DIA:

Saludo
Introduccién

G DR b G Dt

DESARROLLO:

Presentacién de los asistentes a la reunion
Generalidades

Lineamientos graficos obligatorios

Disefo de piezas y materiales PIC
Tiempos y entregas

Consideraciones

1. La contratista Carolina Giraldo, dio la bienvenida a los asistentes

2. La contratista Carolina Giraldo, referente técnico-operativo del PIC, refirié que, durante
los préximos meses, se estara haciendo el acompanamiento pertinente en la ejecucion
del contrato del Plan de Intervenciones Colectivas — PIC, que se llevara a cabo hasta el
mes de noviembre, con posibilidad de extension en caso de adiciones. En ese sentido,
es importante que los referentes de las ESE conozcan a los referentes de la secretaria
del Distrito por proyecto encargados del seguimiento del material IEC, asi como a los
referentes de la oficina de comunicaciones designados.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteracion o
modificacién por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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3. Desde cada ESE se presenté los referentes de comunicaciones, los lideres y el equipo
técnico de la Secretaria de Salud

La contratista Carolina Giraldo, presento a los referentes de comunicaciones de cada
proyecto y a los referentes de la oficina de comunicaciones:

« Carolina Sterling, contratista, referente en comunicaciéon en el componente de
salud mental.

« Daniel Zamora, Contratista, ingeniero y referente técnico de comunicacion.

» Maria Fernanda Pérez, contratista, disefiadora.

« Carolina Giraldo, contratista, referente técnico-operativo del PIC.

« Alex Benitez, contratista, psicologo y encargado de la gestion de comunicaciones
para “Gestion del Riesgo”.

« Yesenia Arias, contratista, referente del componente "Cuidado para la Vida y la
salud".

« German Castro, contratista, referente del proyecto de “Salud Mental y SPA”.

« Maricela Valencia, contratista, referente del componente de “Enfoque Diferencial”.

4. El objetivo principal es garantizar una unidad de criterio en el desarrollo y validacion
de los materiales de |IEC, por proyecto. Para ello, desde la Secretaria de Salud se han
asignado referentes técnicos que acompanaran y verificaran el cumplimiento de los
lineamientos de identidad visual, contenidos y tiempos establecidos.

Para facilitar la comunicacion, se ha solicitado a las ESE designar un referente de
comunicaciones que servira como punto de contacto oficial. Esto permitira agilizar
procesos, evitar demoras y reducir errores que se ha presentado anteriormente. Esta
persona sera responsable de enviar el material a la Secretaria de Salud del Distrito para
su revision y aprobacion.

se compartié una hoja, con el fin de que cada referente de las ESE se registrara y
actualizara directorio de referentes, con sus respectivos correos y numeros de teléfono
los cuales seran utilizados para el envio y validacion de materiales.

Uno de los propositos de la reunion fue socializar los lineamientos graficos y operativos
que deben seguir las ESE en el desarrollo del material comunicativo del PIC, en el marco
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del contrato vigente hasta noviembre. Se hizo énfasis en la importancia de unificar
criterios y evitar retrasos en los procesos de validacion y produccion de piezas graficas.

5. El contratista, Daniel Zamora, refirié elementos obligatorios y también presenté la guia
institucional de disefio, destacando los siguientes aspectos clave:

o ElLogo de la Secretaria de Salud (etiqueta de salud)
o ElLogo de la Alcaldia de Santiago de Cali
o Ellogo de la ESE debe ir siempre a la izquierda del logo Alcaldia

Tipografias oficiales:

e Preferencia por fuente TodaySHOP-Bold: Es la Tipografia principal en la identidad
de marca de cada una de las secretarias y departamentos administrativos y debe
usarse para los destacados en cada uno de los contenidos.

o El contenido se maneja con la tipografia alterna a la identidad de marca: la
Montserrat en todas sus variantes regular, bold, ltalic, Light, Thin, Medium,
semibold, Extrabold y Black, fuente clara y legible que complemen Tipografia
principal.

o No se permite el uso de cursivas ni tipografias no licenciadas.

Componentes y Racional creativo: Cada componente tiene una paleta de colores que
se deben tener presente al momento de realizar un disefo.

« Componente: Salud sexual y reproductiva — Jévenes (Servicios amigables): Color
principal es el morado

COMPBONENTE SALUD SEXUAL ¥ REPRODUCTIVA - JOVENES
(SERVICIOS AMIGABLES)

i
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e« Componente: Violencias: “Activa tus poderes” color principal

Componente : Violencia de genero: Color principal naranja

VIOLENCIA DE GENERO

Salud Mental: Entorno a tu mente: color principal (morado)
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atu mente

© ovoniTE SALUD MENTAL
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* Componente: Salud Oral: En-torno a tu bienestar

o Componente: (Estilos de vida saludable saludable-Croénicas (IRA- Cancer)

¢ Componente: V/H: Rojo (Unico componente con color exclusivo)

[(h)
< [IRA « CANCER)

ESTILOS DE VIDA SALUDADLE - CRONICAS
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¢« Componente: Enfoque diferencial (Vejez- Migrantes-Narp)

ENFOQUE DNFERENCIAL {VEJET - MICRANTES - NARP)

e Componente: Primera infancia: “Entorno a tus primeros pasos” (azul)
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e Componente: Salud sexual y reproductiva en adultos: “Entorno a tu familia”

(Mostaza)

6. El contratista Daniel Zamora, refirio y enfatizé en el uso correcto del espacio,
contraste de colores, uso de iconografia coherente y tipos de ilustracién no

combinables.

» Camisetas: Las camisetas deben tener los logos tanto del organismo como de la

E.S.E. en cada manga, adicional, debe respetarse el titulo del En-torno en el

pecho y el logo de apoyo alcaldia con Sec. Salud en la parte de atras, la trama y
los colores pueden variar segun la necesidad del evento.

» Gorras: Las gorras deben tener el titulo del En-torno, adicionalmente, los logos

tanto del organismo, como el de la E.S.E. a los laterales de la gorra, estos deben
ser escalados a tal manera que el bordado sea legible.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteracion o
modificacién por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Agendas: Las agendas sin importar el modelo, deben tener obligatoriamente la

etiqueta de salud el titulo del En-torno y los logos de alcaldia y de la E.S.E.

Lapiceros: Teniendo en cuenta el espacio de impresion, se debe poner el titulo

del En-torno

« Termos: Los termos independientemente del modelo, deben llevar el titulo del
En-torno de manera vertical (como se muestra en la imagen) y los logos en
horizontal

« Abanicos: Los abanicos estan sujetos tnica y exclusivamente a este modelo;
deben ser de medidas: 34 cm. de ancho x 27 cm. de alto

+ Rotafolios: Los rotafolios estan sujetos tnica y exclusivamente a este modelo;

deben ser de medidas:13.2 cm. de ancho 1 x 9 cm. ancho 2 x 20 cm. de alto

7. Se recomendo adelantar los procesos de diseno y aprobacion del material, aunque
las jornadas estén programadas para meses posteriores (julio, agosto, septiembre).

« Materiales para jornadas de abril, especialmente los relacionados con
prevencion de cancer, deben tener prioridad y su disefio debe ser acelerado
para cumplir con el cronograma.

8. Se solicitd a las ESEs acogerse estrictamente a estos lineamientos para evitar
retrasos.

« Todo el material debe ser enviado unicamente por el referente designado al correo
oficial que sera compartido por la Secretaria.
« Cualquier solicitud que no cumpla con los parametros sera devuelta.

Se presentd el proceso de Coordinacion para el disefio y aprobacion de materiales
graficos

Se presentd el proceso de disefio y aprobacién de los materiales graficos para los
proyectos en curso, se establecen una serie de directrices para evitar confusiones y
garantizar que todos los involucrados cuenten con un modelo claro y aprobado.

La contratista Carolina Giraldo, refirié que:

e Proceso de Revision y Aprobacion Interna
se ha realizado un trabajo interno para definir y ajustar los contenidos y las

imagenes de los materiales. Esto incluye reuniones previas para presentar el

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteracion o
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material y hacer ajustes iniciales. De acuerdo con los avances, se proceder con la
descripcién de contenido y la parte grafica del disefio, respetando siempre los
lineamientos establecidos.

Importancia de la Colaboracién y el Cumplimiento de Tiempos
se hace un llamado a la unidad de criterio entre los equipos de disefio y
comunicacion, especialmente con los referentes de la Secretaria. Es fundamental
que los contenidos estén completamente alineados antes de ser aprobados, para
evitar retrasos en los tiempos de produccion e impresién. Las revisiones deben
realizarse con tiempo suficiente para permitir ajustes, si es necesario.

Imagenes y Contenidos Aceptables
El contratista German Castro, Se ha enfatizado la necesidad de evitar imagenes
que refuercen el estigma del consumo de sustancias. En su lugar, deben utilizarse
imagenes relacionadas con el bienestar, autocuidado y salud mental. Las
imagenes deben ser apropiadas y no pueden relacionarse con situaciones
negativas o con el consumo de sustancias.

Ajustes y Revisiones de Materiales
Se debe considerar que cualquier cambio en el contenido o disefio puede resultar
en un reproceso, para prevenir estos retrasos, se ha decidido establecer un plazo
de 5 dias habiles para que los responsables de cada area aprueben los materiales
antes de su impresion, teniendo en cuenta los tiempos disponibles y la carga de
trabajo del equipo de disefio.

Es importante que se mantenga una comunicaciéon constante y eficiente entre
todos los equipos involucrados en la creaciéon y aprobacion de materiales
institucionales. El trabajo conjunto entre los referentes de la Secretaria de Salud
y los equipos de comunicacién de las ESE es fundamental para garantizar que los
productos cumplan con los requisitos establecidos y sean entregados a tiempo.
Uno de los puntos clave en este proceso es la revision constante de la linea grafica
y los contenidos antes de la aprobacion final, cada material debe seguir la linea
grafica estandar para asegurar la coherencia visual.

Es importante que los materiales sean enviados a comunicaciones para su
revision con suficiente antelacion. Esto permitira identificar posibles
inconsistencias o errores antes de llegar a la fase de produccién. Recuerden que
los ajustes realizados en los disefios no deben ser vistos como un proceso rapido,
ya que cada cambio requiere tiempo y revisién por parte de los disenadores.

En cuanto al uso de los logos en los materiales, como en el caso de los servicios
amigables, es necesario que todos los logos de las ESE estén incluidos para
reflejar el trabajo conjunto entre todas las entidades. Esto es una estrategia de
ciudad que demuestra la colaboracion en los proyectos. Es importante tener en
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cuenta la disposicion y el tamano de los logos para que el material visual sea
atractivo y profesional.

o fundamental que todos los cambios se realicen en un solo correo, y que no se
envien correos nuevos para estos ajustes. Esto es necesario para mantener la
trazabilidad del proceso.

e un pendon que contenga demasiado texto se devolvera, estos materiales deben
ser visuales, por lo tanto, el texto debe ser minimo y relevante. Lo mismo ocurre
con los carruseles y otros formatos de materiales graficos.

¢ Importante sobre videos en cines: Para las proyecciones en cine, el video debe
ser verticales. Ademas, cada cine tiene especificaciones particulares, por lo que
es importante verificar estas condiciones antes de la entrega. Se les enviara la
sesion de direccion de imagenes para asegurar que todo el material cumpla con
los requisitos técnicos.

 la mayor parte del cumplimiento de las actividades contratadas del plan de
intervenciones colectivas PIC, se alcanzara en la segunda cuota, la cual
representa alrededor del 70% del total del proyecto. Esto hace que la entrega y
aprobacion de los materiales sea necesaria en esta fase inicial para poder seguir
con la implementacion de manera eficiente.

o Tatiana Diaz, contratista y referente del componente de salud sexual en jovenes,

sefald que se debe manejar un unico modelo de diseno en el material IEC de
servicios amigables a nivel ciudad. La propuesta busca consolidar un modelo
integral y unificado entre todas las Empresas Sociales del Estado (ESE). Cada
ESE debera disenar su propio modelo, el cual sera sometido a votacion por parte
de los jovenes. El modelo que obtenga la mayor cantidad de votos sera el
seleccionado para ser implementado, y cada ESE sera responsable de producir
el material correspondiente.
Las ESE que tienen como producto la entrega de material IEC de servicios
amigables, deberan incluir en dicho material su logo en donde quede centralizado,
junto con el logo de la Secretaria de Salud. Asimismo, deberan incorporar los
logos de las demas ESE en un tamano menor, siguiendo los lineamientos
establecidos por la Oficina de Comunicaciones de la Secretaria de Salud del
Distrito de Santiago de Cali.

Carolina Sterling, contratista del equipo de comunicaciones, refirié que todos los
videos que se vayan a realizar deben ser verticales, con subtitulos, la letra va a
ser popis, color blanco, contorno negro, letra 10. En los créditos la letra es popis,
color blanco, tamafio de la letra es de acuerdo con la informacién que es nombre,

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteracién o
madificacion por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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cargo, entidad, debe de ir arriba de los titulos, seglin los lineamientos
establecidos.

Los videos deben durar maximo 1minutos y 30 segundos, los jingle 30 segundos.

OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones)

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION

. FECHA
QUE HACER RESPONSABLE COMPROMISO
Realizar acta de reunién Yesenia Arias 11/abr/2025

Firmas (responsables)

ﬂo\m C Ao -
CAROLINA GIRALDO VALENZUELA
Contratista
Secretaria de Salud del Distrito Especial Santiago de Cali

Secrefaria de Salud del Distrito Especial Santiago de Cali

NOTA: Se anexa listado de asistencia compuesto por (2) folios.

Elabord: Yesenia Arias Madrid - Contratista

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteracion o
modificacion por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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